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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

) Se publicaran los formularios o formatos de solicitudes que se requieran para los tramites inherentes a su campo de accién

Tipo de tramite

Denominacién del formulario

Descripcion del formulario

Link para descargar el formulario / Portal de
Tramites Ciudadanos

1. Acceso a la informacién publica

Solicitud para ejercer el derecho
humano de acceso a la informacién
publica.

Este formulario le permite solicitar informacién publica,
que se genera o se encuentra en poder de la entidad, de
conformidad con la Ley Organica de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP (ARTS. 9 Y 19).

SOLICITUD DE ACCESO

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

LINEA DE FABRICA Y PLAN
REGULADOR

1.- Copia de la escritura debidamente registrada.

2.- Copia de la cedula y papeleta de votacion del
propietario o de los propietarios.

3.- Certificado original de no adeudar al Municipio.

4.- Carta actualizada del pago del impuesto predial.

5.- Certificado del Registro de la Propiedad o Gravamen.
6.- Formulario de Linea de Fabrica y Plan Regulador.

7.- Planimetria del terreno geo referenciado, impreso y en
digital.

8.- Factura por elaboracién de planimetria original y copia

NOTA: La documentacion completa se entregara en la
Secretaria de Planificacion Territorial y se solicitara la fecha y
hora para la inspeccién.

Se cancelara el 2x1000 del avaltio comercial que consta en el
predio.

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

TRAMITE DE APROBACION DE PLANOS

1.- Solicitud al Director de Planificacion Territorial.

2.- Linea de Fabrica aprobada y Plan Regulador.

3.- Formulario de Revisién y Aprobacién de planos.

4.- Certificado No adeudar al Municipio

5.- Copia de la escritura debidamente registrada.

6.- Certificado del Registro de la Propiedad o gravamen.
7.- Planos arquitectonicos (3 juegos), firmados por el
profesional responsable y propietario

y en forma magnética (1 CD)

8.- Formulario de INEC lleno, firmado por el profesional
responsable.

9.- Carta actualizada del pago del impuesto predial

10.- Factura por elaboracién de plano.

NOTA: « El tramite realizara el profesional responsable y los
documentos aprobados se entregara al profesional luego de
firmar en el libro de registro.

* Las laminas de presentacion para planos seran en formato
Al y en las que se consideren para expresar de la mejor
forma el proyecto. Solicitar formato del GADMCC en la
Secretaria de Planificacion Territorial.

* Toda la documentacion se la presentara con separadores.

Se cancelara de la siguiente manera:

« Linea de Fébrica: 2x1000 del avaldo del valor total de la
construccién.

* Aprobacion de planos 5x1000 del valor total de la
construccién

 Aprobacién de construccion 3x1000 del valor total de la
construccién

* Ocupacion de via 0.50 délares por metro cuadrado y por
dias del frente.

[ ca cahra 45 délaras nor mac)

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

TRAMITES DE SUBDIVISION

1.- Solicitud al Director de Planificacién Territorial.

2.- Formulario de Revision y Aprobacion de planos.

3.- Linea de Fabrica aprobada y Plan Regulador.

4.- Certificado No adeudar al Municipio.

5.- Copia de la escritura debidamente registrada

6.- Certificado del Registro de la Propiedad o gravamen
7.- Carta actualizada del pago del impuesto predial.

8.- Planos de subdivision (3 juegos) y en forma magnética
(1CD).

ViETon Teenica

Planimetria del estado actual Georeferenciacion del lote WGS
84

Linderos Norte Sur Este Oeste

Area del lote general m 2 6 Ha

Propuesta de Subdivision General

Con identificacion numerada de lotes No se pondra nombres
de propietarios

Lotes individuales Georeferenciacion de cada lote con su
respectiva identificacion numerada WGS 84

Linderos de cada lote Norte Sur Este Oeste

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

CONSTRUCCIONES DE TRES PISOS EN
ADELANTE Y PASADO LOS 350 M2 DE
CONSTRUCCION

1.- Solicitud a la Directora de Planificacién Territorial.
2.- Linea de Fabrica aprobada y Plan Regulador.
3.- Formulario de Revisién y Aprobacién de planos.
4.- Certificado No adeudar al Municipio
5.- Copia de la escritura debidamente registrada.
6.- Certificado del Registro de la Propiedad o gravamen.
7.- Planos arquitecténicos (3 juegos), firmados por el
profesional responsable y

Propietario.
8.- Formulario de INEC lleno, firmado por el profesional
responsable.
9.- Carta actualizada del pago del impuesto predial.
10.- Planos arquitectdnicos (3 juegos) y en forma
magnética (1 CD).
11.- Planos estructurales (3 juegos) con memoria técnica y
memoria del calculo.
12.- Planos Hidro Sanitario (3 juegos) con memoria
técnica y memoria del calculo.
13.- Planos eléctricos (3 juegos) con memoria técnica y
memoria de calculo.
14.- Estudio de Suelo

NOTA: » Documentos y planos con firmas de
responsabilidad del profesional y propietario

* El tramite realizara el profesional responsable y los
documentos aprobados se entregara al profesional luego de
firmar en el libro de registro.

* Las laminas de presentacion para planos seran en formato
Al yen las que se consideren para expresar de la mejor
forma el proyecto. Solicitar formato del GADMCC en la
Secretaria de Planificacion Territorial.

* Toda la documentacion se la presentara con separadores.

Se cancelara de la siguiente manera:

« Linea de Fébrica: 2x1000 del avalto del valor total de la
construccién.

* Aprobacion de planos 5x1000 del valor total de la
construccién

* Aprobacion de construccion 3x1000 del valor total de la
construccién.

* Ocupacion de via 0.50 délares por metro cuadrado y por
dias del frente.

( se cobra 50 délares por mes)

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

TRAMITE DE URBANIZACIONES

1.- Solicitud a la Directora de Planificacion Territorial.
2.- Linea de Fabrica aprobada y Plan Regulador.

3.- Formulario de Revision y Aprobacion de planos.

4.- Certificado No adeudar al Municipio actualizado.

5.- Copia de la escritura debidamente registrada.

6.- Certificado del Registro de la Propiedad o gravamen.
7.- Factibilidades de Agua potable y alcantarillado,
empresa eléctrica EERSA, CNT y de acuerdo al caso lo que
se solicite en la Direccion de Planificacion Territorial.
8.- Planos arquitecténicos como anteproyecto (3 juegos
impresos), firmados por el profesional responsable y
propietario y en forma magnética (1 CD).

9.- Carta actualizada del pago del impuesto predial.

Una vez aprobado el anteproyecto con el proceso legal
respectivo y con la resolucién del Seno del Concejo se
presentara de la siguiente manera:

1.- Solicitud a la Directora de Planificacién Territorial.

2.- Linea de Fabrica aprobada y Plan Regulador.

3.- Formulario de Revision y Aprobacion de planos.

4.- Certificado No adeudar al Municipio

5.- Copia de la escritura debidamente registrada.

6.- Certificado del Registro de la Propiedad o gravamen
actualizado.

7.- Factibilidades de Agua potable y alcantarillado, empresa
eléctrica EERSA, CNT y de acuerdo al caso lo que se solicite en
la Direccion de Planificacién Territorial.

8.- Planos arquitecténicos definitivos (3 juegos impresos),
firmados por el profesional responsable y propietario y en
forma magnética (1 CD).

9.- Formulario de INEC lleno, firmado por el profesional
responsable.

10.- Carta actualizada del pago del impuesto predial
actualizado.

11.- Planos Hidro Sanitario (3 juegos) con memoria técnicay
memoria del calculo con instalaciones diferenciadas.

12.- Planos eléctricos (3 juegos) con memoria técnica y
memoria de calculo. con soterramiento de cables y la
utilizacién de energias alternativas.

Una vez aprobado el proyecto definitivo se continuara con el
proceso técnico y legal hasta la entrega de la urbanizacién
para la comora v venta de los lotes.

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

COMPRA VENTA

1.- Copia de la escritura debidamente registrada.

2.- Copia de la cedula papeleta de votacion del
propietario o propietarios.

3.- Certificado original de No adeudar al Municipio.

4.- Formulario de Linea de Fabrica para la inspeccién

5.- Carta actualizada del pago del impuesto predial.

6.- Certificado del Registro de la Propiedad o gravamen.
7.- Planimetria georeferenciada y en forma magnética (1
CD).

8.- Factura por elaboracién de planimetria original y copia

NOTA: La documentacién completa se entregard en la
Secretaria de Planificacion Territorial y se solicitara la fecha y
hora para la inspeccion.

*En el formulario de linea de Fabrica: se cancelara 2x1000
del avaltio del valor del predio.

GAD MUNICIPAL DE COLTA
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DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

USO DE OCUPACION DE SUELO PARA
FESTIVIDADES

1.- Oficio dirigido al Sr. Alcalde (sumillado) con sus
respectivos timbres y tickets y solicitando uso de suelo y
plan de contingencia.

2.- Copia de la cedula y papeleta de votacion del
solicitante o representante.

3.- Datos informativos como:

* Fecha del evento: Lugar, dia y hora.

4.- Formulario de linea de fabrica.

NOTA: La documentacién completa se entregard en la
Secretaria de Planificacion Territorial, una vez completa
la documentacion se realiza la medicion del drea a
ocuparse y se cancelara de acuerdo a los metros
cuadrados, conforme a la ordenanza.

Se cancelara:

Para toros: 0.05 centavos el metro cuadrado del area
que se va a utilizar

Para ocupacion de tarimas: 0.25 centavos el metro
cuadrado del area a utilizarse tanto de la tarima y drea
para el publico.

Luego de cancelar se entrega el certificado
correspondiente.

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

TRAMITE DE VARIOS TRABAJOS

1.- Copia de la escritura debidamente registrada.

2.- Copia de la cedula papeleta de votacion del
propietario 6 propietarios.

3.- Certificado original de No adeudar al Municipio.

4.- Formulario de varios trabajos para la inspeccién

5.- Carta actualizada del pago del impuesto predial.

6.- Certificado del Registro de la Propiedad o gravamen.
7.- Planimetria georeferenciada y en forma magnética (1
CD).

8.- Formulario Linea de Fabrica, se cancelara el 2X1000
de acuerdo al avalué comercial del predio

NOTA: La documentacién completa se entregard en la
Secretaria de Planificacion Territorial y se solicitard la
fechay hora para la inspeccién.

Se cancelard el 2x100 del presupuesto segun el calculo
realizado en el informe técnico para varios trabajos.

DIRECCION DE PLANIFICACION

USO DE SUELO O AFECTACION

1.- Oficio dirigido al Sr. Alcalde ( sumillado) con sus
respectivos timbres y tickets.

2.- Copia de la cedula y papeleta de votacién del
solicitante o representante.

3.- Datos informativos como:

NOTA: La documentacién completa se entregard en la
Secretaria de Planificacion Territorial, una vez completa
la documentacion se realiza la inspeccién y se cancelara
de acuerdo al valor del predio, conforme a la
ordenanza.

Ciudadanos/as MUNICIPAL *Fecha: Lugar, afio. . . R
4.- Formulario de linea de fabrica. Se cancelaré el 2x1000 del avaldio comercial del
5.- Copia de la escritura terreno.
6.- Certificado de gravamen Luego de cancelar se entrega el certificado
5. - Predio actualizado. correspondiente.
T=OTICIO GITTIO0 4T ST ACarae | TOTST
respectivos timbres y tickets.
2.- Copia de la cedula y papeleta de votacion del NOTA: La documentacién completa se entregaré en la
solicitante o representante. Secretaria de Planificacion Territorial, una vez completa
3. Dato.s infc;/rmativos como: la documentacion se realiza la inspeccién y se cancelara
DIRECCION DE PLANIFICACION AFECTACION 4- Planimetra 2 x 1000 de acuerdo al valor comercial del predio,

Ciudadanos/as

5.- Si es Institucion el Ruc

6.- Formulario de linea de fabrica.
7.- Copia de la escritura

8.- Certificado de gravamen

9. - Predio actualizado.

conforme a la ordenanza.
Luego de cancelar se entrega el certificado
correspondiente.

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

SUBDIVISION HORIZONTAL
(CONSTRUCCION)

1.- Solicitud al Director de Planificacién Territorial timbre
y tiket

2.- Linea de Fabrica- Plan Regulador.

3.- Formulario de planos (Disefio estructural si es el caso
4.- Certificado que es apto para ser declarado bajo
régimen propiedad Horizontal

5.- Escritura registrada:

6.- Reglamento interno de la propiedad horizontal, cuadro
de alicuotas

7.- Proyecto de reglamento

8.- Memoria descriptiva, cuadro de linderos y dimension.
9.- Pago de impuesto del predio

10.- Grabado en CD el reglamento

11. — Certificado gravamen actualizado.

12.- Planos aprobados de construccién

13.- Copia cedula y papeleta de votacion.

14.- Formulario de Inec.

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

EXCEDENTES Y DIFERENCIAS DE LOS
PREDIOS URBANOS Y RURALES

1.- Solicitud dirigida al Jefe de Avaltios y Catastros

2.- Copia de cedula y certificado de votacién

3.- Copia de la escritura debidamente inscrita en el
registro de la propiedad

4.- Certificado de gravamen actualizado

5.- Carta del pago del impuesto predial o certificado
otorgado por el tesorero municipal

6.- Levantamiento planimetro georeferenciado (Sistema
WGS-84) con dimensiones, identificando linderos
determinados en la escritura y los actuales, representado
datos de la escritura y del excedente o diferencia.

7.- Declaracién juramentada notariada del solicitante,
indicando no afectar a terceros.

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

LEGALIZACION DE TIERRAS EN EL
CANTON COLTA SEAN ESTOS
URBANOS, EXPANSION URBANAY
CENTROS URBANOS PARROQUIALES

1.- Certificado del bien conferido por el Jefe de Avaltos y
Catastros que justifique

2.- Informe favorable de la Direccién de Planificacién
3.- Declaracion jur ja de el o los

4.- Informacién sumaria de dos testigos los mismos que
seran vecinos del lugar

5.- levantamiento planimetro del bien elaborado por un
Ing. Civil o Arquitecto (y en forma magnética (1 CD).
6.-Documentos personales cedula de ciudadania,
certificado de votacién.

7.-Certificado no adeudar al Municipio.

8.-Formulario linea de fabrica

DIRECCION DE PLANIFICACION
Ciudadanos/as

CERTIFICDO DE RIESGOS PARA
TERRENOS URBANOS Y RURALES

1.- Copia de la Escritura y Planimetria en Cd.

2.- Oficio dirigido al Director de Planificacion con ticket y
timbre.

3.- Copia del impuesto predial.

4 - Conia de certificado de linea de fabrica

AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
Ciudadanos/as

NUEVA INSTALACION DE SERVICIO DE
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DE LA CIUDAD VILLA LA UNION

1. Solicitud dirigido al sefior Alcalde

2. Copia de la escritura del interesado

3. Copia de cédula y papeleta de votacion del interesado
4. Certificado de no adeudar al Municipio del interesado
(Comprar en recaudacion)

5. Solicitud de agua potable (Comprar en Recaudacion)
6. Un ticket y timbre

7. Autorizacién de linea de fabrica (Planificacién)

8. Copia del pago del impuesto predial urbano

9. Pago de derecho por concepto de conexion de Agua
Potable y Alcantarillado (Recaudacién)

AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
Ciudadanos/as

CAMBIO DE USUARIOS

1. Solicitud dirigida a la Directora de la Direccion de
Desarrollo Local.

2. Copia de la Escritura/copia del pago del impuesto
predial del interesado

3. Copia de cédula y papeleta de votacion del interesado
4. Certificado de no adeudar al Municipio del interesado
(Comprar en recaudacion)

5. Un ticket y timbre

6. Ultimo carta de pago del ex - duefio

GAD MUNICIPAL DE COLTA
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1. Certificado de defuncién debidamente inscrito en el
registro civil

2. Certificado médico donde se especifique la causa de
muerte.( copia del Formulario de defuncion General INEC)
CEMENTERIOS " 3. Certificado de no adeudar al municipio del fallecido y

" INHUMACION DEL CADAVER :
Ciudadanos/as del contribuyente.

4. Copias de cédulas del fallecido y del contribuyente
5. Comprobante de pago o certificado de tesoreria
municipal, de haber satisfecho las obligaciones

pecuniarias.
T Certificado de defuncion debidamente Inscrito en el
registro civil

2. Certificado de no adeudar al municipio del fallecido y
CEMENTERIOS - i 3

! RENOVACION BOVEDA Y SUELO | 9€! contribuyente )
Ciudadanos/as 3. Copias de cédulas del contribuyente
4. Comprobante de pago o certificado de tesoreria
municipal, de haber satisfecho las obligaciones

1. Oficio dirigido al Sr. Alcalde.

2. Tiket y timbre

3. Copia de cédula de identidad y papeleta de votacion.
4. Copia de Registro Unico de Contribuyente (Ruc o RISE),
donde conste la actividad comercial que realiza.

5. Copia de la patente del afio afio anterior

SOLICITAR UN PUESTO 6. Certificado de Salud otorgado por el Centro de Salud,
Hospital Cantonal de Colta previo los exdmenes de rigor.
7. Certificado de no adeudar al Municipio

8. Tres fotos tamafio carnet;

9. Uniformes de cada seccién

10. Certificado de que no sea Servidor Publico con
nombramiento.

PLAZAS Y MERCADOS
Ciudadano/as

1. Nombres y apellidos o razén social completa del
usuario.

Numero de Cédula de identidad (foto copia a colores)
Nimero de inscripcion asignado al usuario

Dos fotos tamafio carnet actualizadas

Direccién domiciliaria

Clases de ganado menor (porcino y ovino)
Procedencia del animal que va ingresar al camal

Guia de Movilizacién

CAMAL Y RASTRO

. USUARIOS DEL CAMAL
Ciudadanos/as

0 NG AwWN

ey

. Oficio dirigido al Sr. Alcalde de Gad-Municipal de Colta
. Tiket y Timbre

Incluir en la firma de convenio del Gad-Parroquial a la
que pertenece

4. Via en buen estado 6m de ancho como minimo que no
exponga al vehiculo recolector a posibles accidentes.

5. Compromiso de las comunidades, sacar la basura el dia
y a la hora establecida.

6. Desechos bien clasificados en la funda de color
respectivo con su etiqueta.

w o

MEDIO AMBIENTE HIGIENE Y
SALUBRIDAD RECOLECCION DE DESECHOS SOLIDOS
Ciudadanos/as

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

30-jul-2021

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

ANUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL f):

DIRECCIONES Y UNIDADES

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL f):

DIRECCIONES Y UNIDADES

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

gadcolta@municipiodecolta.gob.ec

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(03) 3700890 EXTENSION 500

GAD MUNICIPAL DE COLTA
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